L'acces au logiciel se fait a partir d'un simple navigateur Internet (FireFox, Mozilla, Internet
Explorer, Safari,...). L’acces est possible partout, a partir de n'importe quel poste connecté a
Internet, en tapant dans la barre d'adresse du navigateur : https://resa.msh-Ise.fr/

NOUVEAU SITE DE RESERVATION DES RESSOURCES DE LA MSH

Page d’authentification,
Pour se connecter, I'utilisateur doit simplement saisir ses identifiants |dap
(identifiant et mot de passe MSH).

Page d’accueil, présentation par défaut a la journée

1 bernardov

msh/

Lyon St-Etienne

Se souvenir de moi

© J'al oublié mon Mot de Passe

@ Changer la Langue

En se connectant, |'utilisateur arrive directement au planning des salles de

réunion ; il a le choix entre plusieurs interfaces de visualisation.

Espace Marc Bloch &
PRECISEZ i TRAITEUR 1

Salles de Réunion  ~

Salle Elise Fivet 1| PRECISEZ
SiBAR N

Saks Feenand Fude

Salls Goorges Lyvet

| # & 14/10/2020 - 14/10/2020 % I

Sale Joariee Soresg

Sake Poul Rividre




Si vous souhaitez changer de présentation

# ¢ 14/10/2020 - 14/10/2020
(Montrer la semaine entiere)

@ Sontag Salle Paul Rividre Salle Yseult Saulnier

On peut passer a une présentation a la semaine en cliquant sur « Montrer la semaine
entiere »

A ce moment-la pour voir tous les jours de la semaine il faut défiler I’écran vers le bas.

Sinon vous pouvez changer la présentation du tableau, en cliquant sur le dernier petit carré
- en haut a gauche de I’écran

m Sh \U_jj Tableau de Bord Mon Compte ~

o Lyon St-trienne

ol Em a
) Atom | iCaldwg

Filtrer b 4

» Tout

Les salles de réservation sont désormais a gauche de I'écran

Ssles do Fiumion + | B # & 14/10/2020 - 20/10/2020 %

Espace Mare Bloch Il PRECISEZ &1 e o stmnacler
TRAITEURA &

Bt Andri Frosesd

o s Fova v e i T R i Bt i e it e i o e it e 3 et et o et i
"

Sale Ervat Liger

Sale Fernand Rude

Sk Paul Fivides

Sate Yoeult Saulnier




Pour revenir a la présentation a la journée, cliquer sur le 2¢ petit carré bleu en partant de la
gauche

Tableau de Bord Mon Compte ~

v E]_ -
Atom | TC=fendar

oo

Puis aller dans le menu déroulant Planning et Réservations

Mon Compte ~ Planning ~ Gestion de I'Application « Ra

Réservations

Mon Calendrier

Calendrier des Ressources

Trouver une Disponibilité

Rechercher Reservations :I Non Réservab

Réservation d’une ressource,
Avant de réserver vous pouvez vérifier les disponibilités des salles :

Cliquer sur Planning et Réservation (menu déroulant en haut de I'écran)

Mon Compte ~ Planning ~ Gestion de I'Application « Ra

Réservations

Mon Calendrier
Calendrier des Ressources
Trouver une Disponibilité

Rechercher Reservations ]




Exemple pour la journée du 14 octobre

# « 14/10/2020 - 14/10/2020 %
(Montrer la semaine entiére)

St Yeout &

Pour cette journée, on peut trouver des réservations approuvées en -

Pour voir la description des réservations, il suffit de laisser le pointeur de la souris sur la
réservation (en bleue)

Le Did

didier.leblanc@cnrs.fr

14/10/2020 08:30 - Wed, 14/10 12:30
4 heures

Bréve description

Ressources (1): Espace Marc Bloch !!! PRECISEZ S| TRAITEUR !l
Participants (0):
Accessoires (0):

— | Description de la réservation




On peut voir également des périodes en oranges : en attente d’approbation

En attente d'Approbation

~ Didier LEBLANC
didier.leblanc@msh-ise.fr

1 14/10/2020 15:00 - Wed, 14/10 17:00

2 heures

Bréve description

Ressources (1): Espace Marc Bloch !l PRECISEZ S| TRAITEUR I!!

Participants (0):

Accessoires (0):

| Description de la réservation

Pour réserver une ressource, sélectionner le domaine parmi la liste proposée

Salles de Réunion  » | EE

i l

Matériel Audiovisuel

Salles de Réunion

et
Salles de Réunion  ~ | B
Salles Spécifiques

Sall o
Pres Véhicules

Mes

o ] esesaons

Visioconférence
: ,

Enfin dans le planning, il faut cliquer sur une case qui correspond au début de la réservation.
Une fiche de réservation apparait alors, que |'utilisateur doit compléter avant de valider.

Maintenant |'utilisateur doit attendre que sa réservation soit approuvée par I'administrateur
(Valérie).



